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Составление отчетов по выполнению учебной нагрузки является весьма трудоемкой работой 

как для преподавателей кафедр, так и для сотрудников учебного отдела. Большой объем 

имеющейся информации не позволяет должным образом ее проанализировать: выявить 

ошибки, причины невыполнения плана и т.д. Значительно сократить время по обработке 

данных, их анализу и существенно облегчить работу по формированию многочисленных 

отчетов можно с использованием электронных таблиц. В УрСЭИ разработано и 

апробировано приложение на базе Microsoft Excel, позволяющее составить отчеты по итогам 

выполнения учебной нагрузки каждым преподавателем, кафедрой, институтом в целом - за 

месяц, семестр, год (рис.1). Разработанные таблицы просты в использовании. Созданные 

отчеты позволяют проследить выполнение учебной нагрузки преподавателем или кафедрой в 

любой период учебного года и внести соответствующие корректировки (рис.2-7).  

 

 

Рис.1. Схема формирования отчета института о выполнении учебной нагрузки за месяц  



 

Рис.2. Отчет преподавателя за месяц: преподавателю достаточно указать только данные о выполненной нагрузке (название дисциплины, 

группу, форму обучения, количество прочитанных лекций, практических занятий, консультаций, семестровых заданий, принятых зачетов, 

экзаменов и т.д.), число часов, затраченных на каждый вид нагрузки, определится автоматически в зависимости от установленных 

нормативов  
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Рис. 3. Годовой отчет преподавателя: данные передаются из отчета за месяц, суммируются, сравниваются с запланированной нагрузкой из 

таблицы распределения нагрузки по кафедре. Это позволяет оперативно отражать различные поправки в перераспределении нагрузки, 

связанные с заменами, накладками, изменением количества студентов в группах и т.д.  
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Рис. 4. Диаграмма, иллюстрирующая структуру выполнения нагрузки преподавателем в семестре  
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Рис. 5. Диаграмма, иллюстрирующая выполнение нагрузки преподавателем в сравнении с запланированной на семестр  

vuz05.gif


 

Рис. 6. Годовой отчет кафедры - по преподавателям  
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Рис. 7. Годовой отчет кафедры - по дисциплинам 
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